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1. ARTICOLAZIONE ISTITUTO SCOLASTICO 

 

 
  

Istituto Professionale Industria e 

Artigianato e 

Istituto Professionale Servizi 

commerciali 

n. classi n. alunni n. docenti n. docenti 

sostegno 

 

16 

 

285 

 

54 

 

 

6 

 

 

Istituto Professionale Alberghiero 

n. classi n. alunni n. docenti n. docenti 

sostegno 

21 467 44 10 

 

 

2. CALENDARIO SCOLASTICO 2018/2019;  
 

Inizio lezioni: 

12 settembre 2018 

 

Termine delle lezioni:  

11 giugno 2019 

 

 

 

Festività natalizie:  

dal 22 dicembre 2018 al 6 gennaio 2019 

 

Festività Pasquali: 

dal 18 al 24 aprile 2019 

 

 

Da aggiungere le seguenti Feste Nazionali e da calendario scolastico regionale comprensivo di 

adattamento: 

- tutte le domeniche: 

- il 1 novembre: Tutti i santi 

- il 2 novembre*: Commemorazione dei defunti 

- l’8 dicembre: Festa dell’Immacolata Concezione 

- il 25 aprile: Festa della liberazione 

- il 1 maggio: Festa dei lavoratori 

 

 

 

 

 

 le ore di venerdì 2 novembre 2018 saranno recuperate in attività didattiche di open day e 

orientamento, nel mese di gennaio, da parte di tutti gli studenti e dei docenti in servizio il 

giorno di venerdì 

 

 

 

 

 

3. ORARIO DELLE LEZIONI 

Le attività didattiche si svolgono con la seguente articolazione: 

a) tutte le classi, dal lunedì al sabato 

 



 

4. VIGILANZA SUGLI ALUNNI 

Si applica il disposto dell’art. 27, comma 5, del CCNL 2006/09, il quale prevede la presenza del 

docente cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni e l’assistenza all’uscita degli alunni. Per ulteriori 

specificazioni, si rimanda al Regolamento d’Istituto.  

 

 

5. PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO: 

 

A) PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO 

 

Istituto Professionale Industria e artigianato  32 h settimanali 

Istituto Professionale Servizi commerciali 32 h settimanali 

Istituto Professionale alberghiero 32 h settimanali 

 

 

B) PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutto ciò 

che è prevedibile in fase di programmazione d’inizio anno. Non è, né può essere, esaustivo. Vi 

potranno essere altre riunioni per sopravvenute esigenze. La dirigenza farà tutto il possibile per 

rispettare quanto definito. A loro volta i docenti vorranno impegnarsi a non richiedere permessi 

per impegni privati in concomitanza con le riunioni di servizio. 

 

Il Piano annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari, con i relativi ordini del 

giorno e la durata prevista. Qualora nelle riunioni del Collegio dei Docenti non si esaurisca la 

discussione all’ordine del giorno entro il tempo programmato, si procederà con l’aggiornamento della 

riunione per il completamento della discussione dei punti restanti.  

Gli ordini del giorno del Collegio dei Docenti possono essere integrati con ulteriori punti determinati 

da situazioni nuove a condizione che si sia tutti presenti e si approvi all’unanimità l’integrazione 

suddetta. 

 

Per i docenti che superino le ore contrattuali previste di attività aggiuntive funzionali all’insegnamento, 

si provvederà ad individuare le riunioni alle quali il docente sarà tenuto a partecipare, al fine di evitare 

riunioni con un numero di esonerati tale da inficiare la validità della riunione stessa. 

 

Le riunioni dei consigli di classe sono presiedute dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato, 

componente del consiglio di classe. 

 

Le assenze alle riunioni degli Organi Collegiali devono essere giustificate con adeguata 

certificazione. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MESE DI SETTEMBRE 

 

 

 

Collegio docenti 

data ore 

04 settembre 2018 16-18 

11 settembre 2018 9,30-12,30 

 

 

 

Sezioni di Collegio: dipartimenti disciplinari 

data ore 

 24 settembre 2018 15,00-17,00  

 

 

 

Scadenze:  

 08 settembre 2018 (termine candidature funzioni strumentali) 

 22 settembre 2018 (termine per la presentazione dei progetti) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MESE DI OTTOBRE 

 

Collegio docenti 

data ore 

1 ottobre 2018 15,30-17,30 

30 ottobre 2018 15,30-17,30 

 

 

Istituto Professionale Industria e Artigianato 

Orario  Lunedì 15 ottobre Martedì 16 ottobre Mercoledì 17 ottobre 

15,00 16,00 1 A man. 3 A man. 1 A ind. Art. 

16,00 17,00 2 A man. 5 A serv.comm. 2 A ind. Art. 

17,00 18,00 1 B man. 4 B man. 1 B ind. Art. 

18,00 19,00 2 B man. 3 B man./3 A ind. Art.. 5 A ind. Art. 

19,00 20,00 1 C man. 4 A man./4 A ind. Art.. 5 A man. 

 

 

Istituto Professionale Alberghiero 

Orario  Lunedì 15 Martedì 16 Mercoledì 17 Giovedì 18 Venerdi 19 

15,00 16,00 3 A cuc. 1 A alb. 4 B sala 1  C alb. 4 D cuc. 

16,00 17,00 4 A cuc. 2 A alb. 5 B sala 2 C alb.  

17,00 18,00 5 A cuc. 1 B alb. 3 C acc. 1 D alb  

18,00 19,00 3 B sala 2 B alb. 4 C acc.  2 D alb.  

19,00 20,00 3 D sala 1 E alb. 5 C acc. 1 F alb.  

 

 Tutti i consigli di classe si terranno presso la sede centrale di Piazza Gramsci 

 

O.d.g: 

1) Nomina segretario consiglio di classe 

2) Programmazione annuale di classe; 

2) Andamento didattico-disciplinare; 

3) Proposte attività integrative, adesione a progetti POF, uscite didattiche di classe, viaggi d’istruzione, 

stage linguistici. Nella programmazione di tali attività devono essere presenti: mete, accompagnatori e 

sostituti, periodo delle uscite/viaggi. Sarà cura del coordinatore raccogliere i piani di lavoro annuali dei 

singoli docenti.  

 

 

ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI CLASSE, COMPONENTE GENITORI: lunedì 22 ottobre  

 

 Dalle ore 16,30 alle ore 17,30: riunioni assembleari di classe presiedute dai docenti coordinatori di 

classe; 

 Dalle ore 17,30 alle ore 19,30: operazioni di voto ed elezioni. 

 Ore 19,30: scrutinio.  

 

 

Entro e non oltre il 31 ottobre 2018 

Consegna delle progettazioni formative delle classi e delle singole discipline, utilizzando gli 

appositi modelli in formato elettronico, da inviare all’indirizzo e-mail 

programmazioni.marconi@gmail.com  

 

 

mailto:programmazioni.marconi@gmail.com


MESE DI NOVEMBRE 

 

 

Istituto Professionale Industria e Artigianato 

Orario  Lunedì 19 novembre Martedì 20 novembre Mercoledì  

21 novembre 

Giovedì 22 novembre 

15,00 16,00  1 A man. 3 A man. 1 A ind. Art. 1 C man. 

16,00 17,00  2 A man. 5 A serv.comm. 2 A ind. Art. 5 A man 

17,00 18,00  1 B man. 4 B man. 1 B ind. Art. 4 A man./4 A ind. 

Art. 

18,00 19,00  2 B man. 3 B man./3 A ind. 

Art.. 

5 A ind. Art.  

 

 

 

Istituto Professionale Alberghiero 

Orario  Lunedì 19 Martedì 20 Mercoledì 21 Giovedì 22 Venerdi 23 

15,00 16,00 3 A cuc. 1 A alb. 4 B sala 1  C alb. 4 D cuc. 

16,00 17,00 4 A cuc. 2 A alb. 5 B sala 2 C alb. 3 D sala 

17,00 18,00 5 A cuc. 1 B alb. 4 C acc. 1 D alb 3 C acc. 

18,00 19,00 3 B sala 2 B alb. 5 C acc.  2 D alb. 1 E alb. 

19,00 20,00    1 F alb.  

 

 Tutti i consigli di classe si terranno presso la sede centrale di Piazza Gramsci 

 

O.d.g: 

1) Andamento didattico-disciplinare 

2) Insediamento nuovi eletti 

 

MESE DI DICEMBRE 

 

Incontro scuola-famiglie: 

colloqui individuali tra docenti e genitori 

data ore Docenti delle seguenti discipline: 

12 dicembre 2018 

mercoledì 

16,00-17,30 

17,30-19,30 
 Biennio IPIA 

 Triennio IPIA 

13 dicembre 2018 

giovedì 

16,00-17,30 

17,30-19,30 
 Biennio ALB 

 Triennio ALB 

 

Sezioni di Collegio: dipartimenti disciplinari 

data ore 

 17 dicembre 2018 15,00-17,00  

 

Collegio docenti 

data ore 

Mercoledì 19 dicembre 2018 15,30-17,30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MESI GENNAIO-FEBBRAIO 

 

 

SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE 

data classe ora 

 

 

31 gennaio 2019 

1 A man dalle 15,00 alle 16,00 

2 A man dalle 16,00 alle 17,00 

3 A man dalle 17,00 alle 18,00 

4 A man/4 A ia dalle 18,00 alle 19,00 

5 A man dalle 19,00 alle 20,00 

 

 

01 febbraio 2019 

1  B man dalle 15,00 alle 16,00 

2 B man dalle 16,00 alle 17,00 

3 B man/ 3 A ia dalle 17,00 alle 18,00 

4 B man dalle 18,00 alle 19,00 

5 A ia dalle 19,00 alle 20,00 

 

 

04 febbraio 2019 

1 C man dalle 15,00 alle 16,00 

1 A ia dalle 16,00 alle 17,00 

2 A ia dalle 17,00 alle 18,00 

1 B ia dalle 18,00 alle 19,00 

5 A comm dalle 19,00 alle 20,00 

 

 

05 febbraio 2019 

1 A alb dalle 15,00 alle 16,00 

2 A alb dalle 16,00 alle 17,00 

3 A cuc dalle 17,00 alle 18,00 

4 A cuc dalle 18,00 alle 19,00 

5 A cuc dalle 19,00 alle 20,00 

 

 

06 febbraio 2019 

1 B alb dalle 15,00 alle 16,00 

2 B alb dalle 16,00 alle 17,00 

3 B sala dalle 17,00 alle 18,00 

4 B sala dalle 18,00 alle 19,00 

5 B sala dalle 19,00 alle 20,00 

 

07 febbraio 2019 

1 C alb dalle 15,00 alle 16,00 

2 C alb dalle 16,00 alle 17,00 

3 C acc dalle 17,00 alle 18,00 

4 C acc dalle 18,00 alle 19,00 

5 C acc dalle 19,00 alle 20,00 

 

 

08 febbraio 2019 

1 D alb dalle 14,00 alle 15,00 

2 D alb dalle 15,00 alle 16,00 

1 E alb dalle 16,00 alle 17,00 

1 F alb dalle 17,00 alle 18,00 

3 D sala dalle 18,00 alle 19,00 

4 D cucina dalle 19,00 alle 20,00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MESE DI MARZO 

 

 

Istituto Professionale Industria e Artigianato 

Orario  Lunedì 25 marzo Martedì 26 marzo Mercoledì  

27 marzo 

Giovedì 28 marzo 

15,00 16,00  1 A man. 3 A man. 1 A ind. Art. 1 C man. 

16,00 17,00  2 A man. 5 A serv.comm. 2 A ind. Art. 5 A man 

17,00 18,00  1 B man. 4 B man. 1 B ind. Art. 4 A man./4 A ind. 

Art. 

18,00 19,00  2 B man. 3 B man./3 A ind. 

Art.. 

5 A ind. Art.  

 

 

Istituto Professionale Alberghiero 

Orario  Lunedì 25 Martedì 26 Mercoledì 27 Giovedì 28 Venerdi 29 

15,00 16,00 3 A cuc. 1 A alb. 4 B sala 1  C alb. 4 D cuc. 

16,00 17,00 4 A cuc. 2 A alb. 5 B sala 2 C alb. 3 D sala 

17,00 18,00 5 A cuc. 1 B alb. 4 C acc. 1 D alb 3 C acc. 

18,00 19,00 3 B sala 2 B alb. 5 C acc.  2 D alb. 1 E alb. 

19,00 20,00    1 F alb.  

 

 Tutti i consigli di classe si terranno presso la sede centrale di Piazza Gramsci 

 

 

O.d.g.: 

1) Verifica dell’attività didattica svolta e predisposizione dell’ultimo periodo didattico 

 

Incontro scuola-famiglie: 

colloqui individuali tra docenti e genitori 

data ore Docenti delle seguenti discipline: 

8 aprile 2018 

lunedì 

16,00-17,30 

17,30-19,30 
 Biennio IPIA 

 Triennio IPIA 

9 aprile 2018 

martedì 

16,00-17,30 

17,30-19,30 
 Biennio ALB 

 Triennio ALB 

 

Sezioni di Collegio: dipartimenti disciplinari 

data ore 

 2 maggio 2018 15,00-17,00  

 Verifica delle attività svolte 

 Relazione per eventuali nuovi testi da adottare 

 Predisposizione prove comuni in vista della valutazione finale 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MESE DI MAGGIO 

 

 

Istituto Professionale Industria e Artigianato 

Orario  Lunedì 6 maggio Martedì 7 maggio Mercoledì  

8 maggio 

Giovedì 9 maggio 

15,00 16,00  1 A man. 3 A man. 1 A ind. Art. 1 C man. 

16,00 17,00  2 A man. 5 A serv.comm. 2 A ind. Art. 5 A man 

17,00 18,00  1 B man. 4 B man. 1 B ind. Art. 4 A man./4 A ind. 

Art. 

18,00 19,00  2 B man. 3 B man./3 A ind. 

Art.. 

5 A ind. Art.  

 

 

 

 

Istituto Professionale Alberghiero 

Orario  Lunedì 6 Martedì 7 Mercoledì 8 Giovedì 9 Venerdi 10 

15,00 16,00 3 A cuc. 1 A alb. 4 B sala 1  C alb. 4 D cuc. 

16,00 17,00 4 A cuc. 2 A alb. 5 B sala 2 C alb. 3 D sala 

17,00 18,00 5 A cuc. 1 B alb. 4 C acc. 1 D alb 3 C acc. 

18,00 19,00 3 B sala 2 B alb. 5 C acc.  2 D alb. 1 E alb. 

19,00 20,00    1 F alb.  

 

 Tutti i consigli di classe si terranno presso la sede centrale di Piazza Gramsci 

 

 

O.d.g.: 

1) Libri di testo  

4) Documento del 15 maggio (solo per le classi quinte) 

 

 

 

Collegio docenti 

data ore 

16 maggio 2019 15,30-17,30 

 

 

 

Scadenze:  

 13 maggio 2019 (termine consegna elenchi libri di testo da predisporre per il Collegio) 

 15 maggio 2019 (pubblicazione documento di classe per gli Esami di Stato) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MESE DI GIUGNO 

 

 

Consigli di classe PER SCRUTINI FINALI 
Orario Martedì 11/06/2019 Mercoledì 12/06/2019 Giovedì 13/06/2019 Venerdì 14/06/2019 

8,00 9,00  1 A man 1B ia 1 C alb 
9,00 10,00  2 A man 4 B man 2 C alb 

10,00 11,00  3 A man 1 A alb 1 E alb 
11,00 12,00  4 A man/ 4 A ia 2 A alb 1 F alb 
12,00 13,00  3 B man /3 A ia 3 A cuc 4 D cuc 

 
14,00 15,00 5 A man 1 B man 4 A cuc 1 D alb 
15,00 16,00 5 A ia 2 B man 1 B alb 2 D alb 
16,00 17,00 5 a comm 1 C man 2 B alb 3 D sala 
17,00 18,00 5 A cuc 1 A ia 3 B sala 3 C acc 
18,00 19,00 5 B sala 2 A ia 4 B sala 4 C acc 
19,00 20,00 5 C acc    

 

 

 

 

 

 

 

ESAMI CONCLUSIVI DEL SECONDO CICLO D’ISTRUZIONE 

 

Prima prova scritta: 19 giugno 2019 

 

 

 

Collegio docenti 

data ore 

18 giugno 2019 16,00-18,00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



COORDINATORI E SEGRETARI DEI CONSIGLI DI CLASSE 

a.s. 2018/19 
Istituto Professionale Industriale e artigianale Istituto Alberghiero 

Classe Coordinatore Classe Coordinatore 

1 A ma Antoci Veronica 1 A Ferraro Carmelo 

1 B ma Occhione Sandro 1 B Patti Stefania 

1 C ma Scrofani Maria 1 C Re Giovanna 

1 A ia  1 D Puleo Edoardo 

1 B ia  2 A Corallo Giuseppa 

1 E alb D’Amato Erika 2 B Rosella Nunziata 

1 F alb Romano Valentina 3 A cucina Giglio Edmondo 

2 A ma Di Noto Laura 3 B sala Vacante Antonino 

2 A ia Campo Ermanno 3 D sala Busacca Salvatore 

2 B ma Moscato Donatella 4 A cucina Sciortino Laura 

2 C alb La Ferla Angela 4 B sala Corallo Rosedana 

2 D alb Nicosia Fabio 4 D cucina Gueli Pietro 

3 A ma Zisa Michele 5 A cucina Falconeri Cinzia 

3 B ma / 3 A ia Pizzardi Casella Maria 5 B sala Ferraro Marilena 

3 C acc Segreto Sonia   

4 A ma / 4 A ia Giampiccolo Ivana   

4 B ma Gravina Salvatore   

4 C acc Di Caro Giovanna   

5 A ma Palumbo Salvatore   

5 A ia Pelligra Biagio   

5 A comm Nobile Giuseppe   

5 C acc Semplice Noemi   

 

 

COORDINATORI E SEGRETARI DI DIPARTIMENTO 

a.s. 2018/19 

Disciplina Coordinatore  Segretario  

Lettere  Ferraro Marilena  Di Caro Giovanna 

Lingue straniere  Giampiccolo Ivana  Firrincieli Eleonora 

Tecnico professionale  Scollo Giovanni  Genovese Luca 

Tecnico professionale alberghiero  Cilia Nunzio  Alescio Francesco 

Scienze  Pelligra Biagio  Busacca Alfredo 

Matematica  Occhione Sandro  Campo Ermanno 

Economia e laboratorio  Nobile Giuseppe  Montana Eleonora 

Laboratori tecnologici  Criscione Vincenzo  Palumbo 

Sostegno  Zisa Michele  Di Raimondo Giacomo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FUNZIONI STRUMENTALI 

 
 
 

FUNZIONE STRUMENTALE DOCENTI RESPONSABILI 

1. Revisione e aggiornamento PTOF; autovalutazione 

d’Istituto  
 Sciortino Laura  

 Valenza Salvatore 

2. Sostegno e integrazione alunni con disabilità.  Alescio Francesco 

 Zisa Michele 

3. Coordinamento accoglienza alunni/famiglie, 

orientamento in entrata, orientamento in uscita. 
 Bellomo Mario 

 Puleo Edoardo 

4. Inclusione alunni con BES e con DSA; coordinamento 

contro la dispersione scolastica; prevenzione ed 

assistenza nelle situazioni di disagio scolastico degli 

alunni con DSA. 

 Pizzardi Casella Maria 

 Segreto Sonia 

 

 

 

 

CRITERI ORGANIZZATIVI PER LO SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI 

La valutazione avverrà per quadrimestri. Gli scrutini al termine del 1° e 2° quadrimestre saranno 

presieduti dal Dirigente Scolastico. In caso di sua assenza sono presieduti da un componente delegato 

del consiglio di classe. Il consiglio di classe preposto alla valutazione sarà formato da tutti i docenti di 

attività obbligatorie , I.R.C. e di sostegno. Le convocazioni terranno conto dei calendari dei docenti 

impegnati su più scuole. 

 

 

CRITERI ORGANIZZATIVI DEI RAPPORTI CON LE FAMIGLIE 

I rapporti con le famiglie si distinguono secondo le seguenti forme:  

a) collegiali  

b) individuali 

 

In caso di particolari esigenze (su richiesta dei docenti o dei genitori) potrà essere concordato un 

incontro al di fuori delle date programmate. 

 

 

Il Piano delle attività per l’anno scolastico 2018/2019 potrà essere modificato per far fronte a possibili 

esigenze sopravvenute. 

 

Il presente “PIANO DELLE ATTIVITÀ” per l’anno scolastico 2018/2019 è stato approvato dal 

Collegio dei Docenti nella seduta del giorno 11/09/2018 e modificato nella seduta del 30/10/2018. 

 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                               Prof. Giorgio La Rocca* 

    

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il 

documento cartaceo e la firma autografa.  
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