
    

 

 

ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE 

“GUGLIELMO MARCONI” 

Istituto Professionale Industria e Artigianato 

Istituto Professionale per i Servizi Commerciali e Turistici 

 

      

           MINISTERO 

             DELL’ISTRUZIONE 

             DELL’UNIVERSITÀ 

            E DELLA RICERCA 

USR SICILIA 

 

Ai docenti 

Oggetto: Errata corrige Piano Annuale delle Attività 

Per un mero errore materiale di trasmissione, il Piano Annuale delle Attività (Allegato 5, votato nel 

collegio del 15/01/2021 )risultava errato, pertanto si chiede ai docenti di considerare il  suddetto 

piano ora corretto: 

   

______________________________________________________________________________________________

__ 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 
 

a.s. 2020- 2021 

 

 

 

 

**************** 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Deliberato dal Collegio docenti in data …………….. 

 



1. ARTICOLAZIONE ISTITUTO SCOLASTICO 

 

 
  

Istituto Professionale “Industria e 

artigianato per il Made in Italy” 

 

n. classi 

6 

n. alunni n. docenti n. docenti 

sostegno 

    

 

 

Istituto Professionale “Manutenzione e 

assistenza tecnica” 

n. classi 

11 

n. alunni n. docenti n. docenti 

sostegno 

    

 

Istituto Professionale 

“Enogastronomia e ospitalità 

alberghiera” 

n. classi 

24 

n. alunni n. docenti n. docenti 

sostegno 

    

 

 

2. CALENDARIO SCOLASTICO 2020/2021;  
 

Inizio lezioni: 

24 Settembre 

 

Termine delle lezioni:  

9 giugno 2021 

 

Festività natalizie:  

dal 23 dicembre 2020 al 7 gennaio 2021 

 

Festività Pasquali: 

dal 1 al 6 aprile 2021 

 

 

Da aggiungere le seguenti Feste Nazionali e da calendario scolastico regionale comprensivo di 

adattamento su delibera del Consiglio d’Istituto: 

- tutte le domeniche: 

- 1 Novembre Festa di Ognissanti 

- 2 Novembre  

- 7 dicembre 

- l’8 dicembre martedì :Festa dell’Immacolata 

- 25 dicembre: Natale 

- 26 dicembre: Santo Stefano 

- 1 gennaio: Primo dell’anno 

- 6 gennaio: Epifania 

- 5 aprile: Lunedì dell’Angelo 

- 1 maggio sabato: Festa dei lavoratori 

- 2 giugno mercoledì : Festa della Repubblica 

 

 

3. ORARIO DELLE LEZIONI 

Le attività didattiche si svolgono con la seguente articolazione: 



a) tutte le classi, dal lunedì al sabato dalle 8:20 alle 13:15, con uscita alle 14:10 il martedì e il 

giovedì. 

 

 

4. VIGILANZA SUGLI ALUNNI 

 

Si applica il disposto dell’art. 27, comma 5, del CCNL 2006/09, il quale prevede la presenza del 

docente cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni e l’assistenza all’uscita degli alunni. I docenti 

della terza e quarta ora si occuperanno della vigilanza sugli alunni nell’intervallo. Per ulteriori 

specificazioni, si rimanda al Regolamento d’Istituto.  

 

5. PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO: 

 

A) PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO 

 

Istituto Professionale “Industria e artigianato per il Made in 

Italy” 

32 h settimanali 

Istituto Professionale “Manutenzione e assistenza tecnica” 32 h settimanali 

Istituto Professionale “Enogastronomia e ospitalità 

alberghiera” 

32 h settimanali 

 

 

B) PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutto ciò 

che è prevedibile in fase di programmazione d’inizio anno. Non è, né può essere, esaustivo. Vi 

potranno essere altre riunioni per sopravvenute esigenze. La dirigenza farà tutto il possibile per 

rispettare quanto definito. A loro volta i docenti vorranno impegnarsi a non richiedere permessi 

per impegni privati in concomitanza con le riunioni di servizio. 

 

Il Piano annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari, con i relativi ordini del 

giorno e la durata prevista. Qualora nelle riunioni del Collegio dei Docenti non si esaurisca la 

discussione all’ordine del giorno entro il tempo programmato, si procederà con l’aggiornamento della 

riunione per il completamento della discussione dei punti restanti. Gli ordini del giorno del Collegio 

dei Docenti possono essere integrati con ulteriori punti determinati da situazioni nuove a condizione 

che si sia tutti presenti e si approvi all’unanimità l’integrazione suddetta. 

 

Per i docenti che superino le ore contrattuali previste di attività aggiuntive funzionali 

all’insegnamento, si provvederà ad individuare le riunioni alle quali il docente sarà tenuto a 

partecipare, al fine di evitare riunioni con un numero di esonerati tale da inficiare la validità della 

riunione stessa. 

 

Le riunioni dei consigli di classe sono presiedute dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato, 

componente del consiglio di classe. 

 

 

Le assenze alle riunioni degli Organi Collegiali devono essere giustificate con adeguata 

certificazione. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

MESE DI SETTEMBRE 

 

 

 

Collegio docenti 

data ore 

01 settembre 2020 9-11 

10 settembre 2020 16-18 

Formazione  classi prime e seconde 

data ore 

8 settembre 9,00 

 

Commissioni di lavoro Progetti formativi individuali classi prime  seconde e terze 

data ore 

15  settembre 2020 16-18 

 

Sezioni di Collegio: dipartimenti per assi : Biennio e triennio 

data ore 

8 settembre 2020 16-18 

 

 

 

 

 

Scadenze:  

 7 settembre 2020 (termine candidature funzioni strumentali) 

 10ottobre 2020 (termine per la presentazione dei progetti) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MESE DI OTTOBRE 

Collegio docenti 

data ore 

28 ottobre 2020 15,30-17,30 

 

 

Istituto Professionale: 

“Industria e artigianato per il Made in Italy” 

“Manutenzione e assistenza tecnica” 

 

Orario  Lunedì 12 ottobre Martedì 13 ottobre Mercoledì 14 

ottobre 
Giovedì 15 

ottobre 

15,00 16,00 1 A man. 1 B man. 1 C man. 2 A ind. Art  

16,00 17,00 2 A man. 2 B man. 2C Man. 3 A ind. Art. 

17,00 18,00 3 A man.. 3 B man. 1 A ind. Art. 4 A ind. Art. 

18,00 19,00 4 A man. 4 B man. 1B ind. art.. 5 A ind.Art. 

19,00 20,00 5 A man.  .  

 

Istituto Professionale: 

“Enogastronomia e ospitalità alberghiera” 

Orario  Lunedì 19 Martedì 20 Mercoledì 21 Giovedì 22 Venerdì 

23 

15,00 16,00 1 A Alb. 1 Balb. 1 CAlb. 1  Dalb. 1EAlb. 

16,00 17,00 2 A Alb.. 2 Balb. 2 C Alb. 2 Dalb. 2 E Alb. 

17,00 18,00 3 A cuc. 3 B Sala 3 C acc. 3D Cuc. 3 E Sala 

18,00 19,00 4 A Cuc. 4 B Sala. 4 C acc. 4 D Cuc. 1 F Alb. 

19,00 20,00 5 A Cuc. 5 B Sala 5 C acc. 5 D Sala.  

 

ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI CLASSE, COMPONENTE GENITORI: lunedì 26 ottobre 

 

 Dalle ore 16,30 alle ore 17,30: riunioni assembleari di classe presiedute dai docenti coordinatori 

di classe; 

 Dalle ore 17,30 alle ore 19,30: operazioni di voto ed elezioni. 

 Ore 19,30: scrutinio.  

 

Entro e non oltre il 31 ottobre 2020 

Consegna delle progettazioni formative delle classi e delle singole discipline, utilizzando gli 

appositi modelli in formato elettronico, da inviare all’indirizzo e-mail 

programmazioni.marconi@gmail.com 

MESE DI NOVEMBRE 

mailto:programmazioni.marconi@gmail.com


Istituto Professionale: 

“Industria e artigianato per il Made in Italy” 

“Manutenzione e assistenza tecnica” 

 

Orario  Lunedì 

16novembre 
Martedì 17 

novembre 
Mercoledì 18 

novembre 
Giovedì 19 

novembre 

15,00 16,00 1 A man. 1 B man. 1 C man. 2 A ind. Art  

16,00 17,00 2 A man. 2 B man. 2C Man. 3 A ind. Art. 

17,00 18,00 3 A man.. 3 B man. 1 Aind. Art. 4 A ind. Art. 

18,00 19,00 4 A man. 4 B man. 1B ind. art.. 5 A ind.Art. 

19,00 20,00 5 A man.    

Istituto Professionale: 

“Enogastronomia e ospitalità alberghiera” 

Orario  Lunedì 23 Martedì 24 Mercoledì 25 Giovedì 26 Venerdì 

27 

15,00 16,00 1 A Alb. 1 Balb. 1 C Alb. 1  Dalb. 1E Alb. 

16,00 17,00 2 A Alb.. 2 Balb. 2 C Alb. 2 Dalb. 2  E Alb. 

17,00 18,00 3 A cuc. 3 B Sala 3 C acc. 3D Cuc. 3 E Sala 

18,00 19,00 4 A Cuc. 4 B Sala. 4 C acc. 4 D Cuc. 1 F Alb. 

19,00 20,00 5 A Cuc. 5 B Sala 5 C acc. 5 D Sala.  

 Tutti i consigli di classe si terranno presso la sede centrale di Piazza Gramsci 

 

 Tutti i consigli di classe si terranno presso la sede centrale di Piazza Gramsci 

MESE DI DICEMBRE 

Incontro scuola-famiglie: 

colloqui individuali tra docenti e genitori 

data ore Docenti delle seguenti discipline: 

2 dicembre 2020 

mercoledì 

15,30-17,00 

17,00-19,00 
 Biennio “IPIA e Manutenzione e assistenza tecnica” 

 Triennio “IPIA e Manutenzione e assistenza tecnica” 

3 dicembre 2020 

giovedì 

15,30-17,00 

17,00-19,00 
 Biennio “Enogastronomia e ospitalità alberghiera” 

 Triennio “Enogastronomia e ospitalità alberghiera” 

 

Sezioni di Collegio: dipartimenti per assi : Biennio e triennio 

data ore 

10 dicembre 2020 15,00-16,00-17,00  

Collegio docenti 

data ore 

Martedì 15 dicembre 2020 15,30-17,30 

 



MESE-FEBBRAIO 

SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE 

 

data classe ora 

 

 

1 febbraio 2021 

1 A man dalle 15,00 alle 16,00 

2 A man dalle 16,00 alle 17,00 

3 A man dalle 17,00 alle 18,00 

4 A man dalle 18,00 alle 19,00 

5 A man dalle 19,00 alle 20,00 

 

 

02 febbraio 2021 

1  B man dalle 15,00 alle 16,00 

2 B man dalle 16,00 alle 17,00 

3 B man dalle 17,00 alle 18,00 

4 B man dalle 18,00 alle 19,00 

  

  

 

 

04 febbraio 2021 

2 A ipia dalle 15,00 alle 16,00 

3 A ipia dalle 16,00 alle 17,00 

4 A ipia dalle 17,00 alle 18,00 

5 A ipia dalle 18,00 alle 19,00 

  

 

 

05 febbraio 2021 

1 Aalb dalle 15,00 alle 16,00 

2 Aalb dalle 16,00 alle 17,00 

3 A Cuc dalle 17,00 alle 18,00 

4 A Cuc dalle 18,00 alle 19,00 

5 A Cuc. dalle 19,00 alle 20,00 

 

 

06 febbraio 2021 

1 C man dalle 15,00 alle 16,00 

2 C Man dalle 16,00 alle 17,00 

1A ipia dalle 17,00 alle 18,00 

1B  ipia dalle 18,00 alle 19,00 

 

08 febbraio 2021 

1 B alb dalle 15,00 alle 16,00 

2B Alb. dalle 16,00 alle 17,00 

3B Sala dalle 17,00 alle 18,00 

4B Sala dalle 18,00 alle 19,00 

5 B Sala dalle 19,00 alle 20,00 

 

 

9 febbraio 2021 

1 C alb dalle 15,00 alle 16,00 

2 C alb dalle 16,00 alle 17,00 

3 C Acc. dalle 17,00 alle 18,00 

4 CAcc. dalle 18,00 alle 19,00 

5 C Acc. dalle 19,00 alle 20,00 

 

 

11 febbraio 2021 

1E Alb. dalle 15,00 alle 16,00 

2  E Alb. dalle 16,00 alle 17,00 

3 E Sala dalle 17,00 alle 18,00 

1 F Alb. dalle 18,00 alle 19,00 

 

 

 

 

12 febbraio 2021 

 

1 D alb 

 

dalle 15,00 alle 16,00 

2 D alb dalle 16,00 alle 17,00 

3 D Cuc. dalle 17,00 alle 18,00 

4 D Cuc. dalle 18,00 alle 19,00 

5 D SALA. dalle 19,00 alle 20,00 

 



Incontro scuola-famiglie: 

colloqui individuali tra docenti e genitori 

data ore Docenti delle seguenti discipline: 

18febbraio 2021 

giovedì 

15,30-17,00 

17,00-19,00 
 Biennio “IPIA e Manutenzione e assistenza tecnica” 

 Triennio “IPIA e Manutenzione e assistenza tecnica” 

19 febbraio 2021 

venerdì 

15,30-17,00 

17,00-19,00 
 Biennio “Enogastronomia e ospitalità alberghiera” 

 Triennio “Enogastronomia e ospitalità alberghiera” 

 

MESE DI MARZO-APRILE 

 

 

Istituto Professionale: 

“Industria e artigianato per il Made in Italy” 

“Manutenzione e assistenza tecnica” 

 

  

Orario  Lunedì 15 marzo  Martedì 16 

Marzo 

Giovedì 18marzo Venerdì 19 marzo 

15,00 16,00 1 B man. 1 A man. 1 C man. 2 A ind. Art  

16,00 17,00 2 B man. 2 A man. 2C Man. 3 A ind. Art. 

17,00 18,00 3 B man.. 3 A man. 1 A ind. Art. 4 A ind. Art. 

18,00 19,00 4 B man. 4 A man. 1B ind. art.. 5 A ind.Art. 

19,00 20,00  5 A Man   

Istituto Professionale: 

“Enogastronomia e ospitalità alberghiera” 

Orario  Lunedì 22 Martedì 23 Giovedì 25 Venerdì 26 Lunedì 29 

15,00 16,00 1 A Alb. 1 Balb. 1  Dalb. 1 E Alb.  1 C Alb. 

16,00 17,00 2 A Alb.. 2 Balb. 2 Dalb. 2 E Alb.  2 C Alb. 

17,00 18,00 3 A cuc. 3 B Sala 3D Cuc. 3 E Sala  3 C acc. 

18,00 19,00 4 A Cuc. 4 B Sala. 4 D Cuc. 1 F Alb. 4 C acc. 

19,00 20,00 5 A Cuc. 5 B Sala 5 D Sala.  5 C acc. 

 Tutti i consigli di classe si terranno presso la sede centrale di Piazza Gramsci 

 Tutti i consigli di classe si terranno presso la sede centrale di Piazza Gramsci 

 

Incontro scuola-famiglie: 

colloqui individuali tra docenti e genitori 

data ore Docenti delle seguenti discipline: 

8 aprile 2021 

giovedì 

15,30-17,00 

17,00-19,00 
 Biennio “IPIA e Manutenzione e assistenza tecnica” 

 Triennio “IPIA e Manutenzione e assistenza tecnica” 



9 aprile 2021 

venerdì 

15,30-17,00 

17,00-19,00 
 Biennio “Enogastronomia e ospitalità alberghiera” 

 Triennio “Enogastronomia e ospitalità alberghiera” 

Sezioni di Collegio: dipartimenti per assi : Biennio e triennio 

data ore 

 20 aprile 2021 martedì 15,00-16,00-17,00  

 Verifica delle attività svolte 

 Relazione per eventuali nuovi testi da adottare 

 Predisposizione prove comuni in vista della valutazione finale 

 

MESE DI MAGGIO 

Istituto Professionale: 

“Industria e artigianato per il Made in Italy” 

“Manutenzione e assistenza tecnica” 

Orario  Lunedì 3 

Maggio 

Martedì 4 

Maggio 

Giovedì 6 maggio Venerdì 7 maggio 

15,00 16,00 1 B man. 1 A man. 1 C man. 2 A ind. Art  

16,00 17,00 2 B man. 2 A man. 2C Man. 3 A ind. Art. 

17,00 18,00 3 B man.. 3 A man. 1 A ind. Art. 4 A ind. Art. 

18,00 19,00 4 B man. 4 A man. 1B ind. art.. 5 A ind.Art. 

19,00 20,00  5 A Man.     

Istituto Professionale: 

“Enogastronomia e ospitalità alberghiera” 

Orario  Lunedì 10 Martedì 11 Giovedì 13 Venerdì 14 Lunedì 17 

Maggio 

15,00 16,00 1 A Alb. 1 Balb. 1  D alb. 1 E Alb.  1 C Alb. 

16,00 17,00 2 A Alb.. 2 Balb. 2 D alb. 2 E Alb.  2 C Alb. 

17,00 18,00 3 A cuc. 3 B Sala 3D Cuc. 3 E Sala  3 C acc. 

18,00 19,00 4 A Cuc. 4 B Sala. 4 D Cuc. 1 F Alb. 4 C acc. 

19,00 20,00 5 A Cuc. 5 B Sala 5 D Sala.  5 C acc. 

 Tutti i consigli di classe si terranno presso la sede centrale di Piazza Gramsci 

O.d.g.: 

1) Libri di testo  

4) Documento del 15 maggio (solo per le classi quinte) 

 

Collegio docenti 

data ore 

20 maggio 2021 15,30-17,30 

Scadenze:  



 14 maggio 2021 (termine consegna elenchi libri di testo da predisporre per il Collegio) 

 15 maggio 2021 (pubblicazione documento di classe per gli Esami di Stato) 

 

MESE DI GIUGNO 

Consigli di classe PER SCRUTINI FINALI 
Orario Mercoledì 9/06/2021 Giovedì 10/06/2021 Venerdì 11/06/2021 sabato 12/06/2021 

8,00 9,00  5 D sala 1 A ipia 3 B Sala 
9,00 10,00  1 A man 1B ipia 4 B Sala 
10,00 11,00  2 A man 2A ipia I C alb 
11,00 12,00  3 A man 3Aipia 2 C alb. 
12,00 13,00  4 A man 4 A ipia 3 C acc 

 
14,00 15,00 5 A man 1  B man 1 A Alb.  
15,00 16,00 5 A ipia 2 B man 2 AAlb.  
16,00 17,00 5 A cuc 3 B man 3 A Cuc.  
17,00 18,00 5 B sala 4 B man. 4 A Cuc.  
18,00 19,00 5 C acc 1 C man. 1 B Alb.  
19,00 20,00  2 C man. 2 B Alb.  

 
Orario Lunedì 14/06/2021 

8,00 9,00 1E Alb. 
9,00 10,00 2  E Alb. 
10,00 11,00 3 E Sala 
11,00 12,00 1 F Alb. 
12,00 13,00 4 CAcc. 

 
14,00 15,00 1 D alb 
15,00 16,00 2 D Alb. 
16,00 17,00 3 D cuc. 
17,00 18,00 4 D cuc. 

 

Collegio docenti 

data ore 

16 giugno 2021 16,00-18,00 

 
                                                                                      La Dirigente Scolastica 

             Prof.ssa Anna Giordana 
 

Il documento è firmato digitalmente ai sensi del decreto legislativo  

82/2005 e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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